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POB PENGGUNAAN RUANG DAN ALAT LABORATORIUNI FAﬁﬁAS HUKUM

Dasar Hukum:

Tujuan:

1.

Peraturan Pemerintah Nomor 4 Tahun 2014
tentang Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi dan
Pengelolaan Perguruan Tinggi:

Peraturan Presiden Nomor 120 Tahun 2014
tentang Pendirian Universitas Pembangunan
Nasional “Veteran™ Jakarta;

Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset,
dan Teknologi Republik Indonesia Nomor 10
Tahun 2024 Tentang Organisasi dan Tata Kerja
UPN Veteran Jakarta;

Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan. Riset,
dan Teknologi Republik Indonesia Nomor 68
Tahun 2024 Tentang Statuta UPN Veteran Jakarta;
Peraturan Menteri Pendidikan Tinggi. Sains, dan
Teknologi Republik Indonesia Nomor 39 Tahun
2025 Tentang Penjaminan Mutu Pendidikan
Tinggi;

1. Untuk  memberikan  panduan  dalam
penggunaan ruang dan alat Laboratorium
Fakultas Hukum UPNVJ;

2. Menjamin kelancaran penggunaan ruang dan
alat Laboratorium Fakultas Hukum UPNVJ
sehingga dapat menunjang kegiatan
perkuliahan.

Kualifikasi Pelaksana:

1. Mengerti syarat dan tata cara penggunaan
raung dan alat Laboratorium Fakultas Hukum;

2. Memahami alur penggunaan ruang dan alat
Laboratorium Fakultas Hukum.

Keterkaitan:

Peralatan/Perlengkapan:

Penggunaan Ruang dan Peralatan Laboratorium
Fakultas Hukum UPN Veteran Jakarta

1. Ruang Contract Drafting

2. Meja, Kursi, & Komputer

3. Ruang Peradilan

4. Meja dan Kursi Sidang Peradilan
5. Palu dan Toga Hakim

6. Toga JPU dan Penasehat Hukum

7. Rompi Terdakwa

Peringatan :
Persiapan pelaksanaan sudah siap H-1

Pencatatan dan Pendataan:
Buku Agenda pelaporan kegiatan, Daftar Hadir




PROSEDUR PENGGUNAAN RUANG DAN PERALATAN

LABORATORIUM FAKULTAS HUKUM

Mutu Baku Keterangan
Ka Sub
Aktivitas Persyaratan/
Mahasiswa |Bagian TU|Ka Lab FH Perlensl Waktu Output
FH
Mengajukan permohonan Daflar Kebutuhan 15 menit  |Surat Permohonan
peminjaman ruang dan Ruang & Peralatan
peralatan laboratorium
-

Mendisposisikan untuk Surat Permohonan 15 Menit | Disposisi
ditindaklanjuti
Memeriksa kelayakan — Disposisi serta Daftar| 60 Menit  |Laporan
persyaratan peminjaman | tidak Kebutuhan Ruang &
ruang dan peralatan Peralatan
l_aboratorium

endisposisikan va Surat Permohonan 30 Menit  |Disposisi
memberikan persetujuan dan Disposisi

peminjaman ruang dan
peralatan Laboratorium

Memberikan persetujuan Surat Permohonan 30 Menit  [Laporan
peminjaman ruang dan dan Disposisi
peralatan Laboratorium

IPelaksanaan kegiatan
selesai

laporan

Jakarta, 1 Oktober 2025
Kepala Laboratorium Fakultas Hukum

Sur .. MH.




