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SURAT EDARAN 

NOMOR: SE/ 12 /UN61/FH/TU/2023 

TENTANG 

TATA TERTIB PERKULIAHAN SECARA DARING PADA PROGRAM STUDI HUKUM 

PROGRAM MAGISTER FAKULTAS HUKUM UPN “VETERAN” JAKARTA  

SEMESTER GANJIL TAHUN AKADEMIK 2023/2024 
 

Kepada Yth. 

1. Bapak/Ibu Dosen 

2. Mahasiswa/i Magister 

Fakultas Hukum UPN “Veteran” Jakarta 
 

 

Sehubungan dengan akan dimulainya perkuliahan semester Ganjil Tahun Akademik 2023/2024 

Fakultas Hukum UPN “Veteran” Jakarta secara daring, maka bersama ini disampaikan Tata Tertib 

Perkuliahan secara Daring sebagai berikut: 
 

1. Perkuliahan dilaksanakan sesuai dengan jadwal yang sudah ditentukan pada web 

https://akademik.upnvj.ac.id/ atau https://hukum.upnvj.ac.id/jadwal-perkuliahan-program-studi-

magister-hukum/ 

2. Mahasiswa dapat mengetahui link zoom perkuliahan pada web https://leads.upnvj.ac.id/ 

3. Mahasiswa wajib bergabung ke kelas Daring tepat waktu dan diberikan toleransi selambat- 

lambatnya 10 menit dari jadwal yang ditentukan. Apabila setelah 10 Menit ada mahasiswa yang 

terlambat memasuki ruang zoom, maka operator tidak akan melakukan admit pada mahasiswa 

tersebut dan dinyatakan tidak hadir pada pertemuan tersebut; 

4. Mahasiswa dalam mengikuti perkuliahan wajib berpakaian rapi dan sopan (tidak diperkenankan 

mengenakan kaos oblong) harap menggunakan kemeja berkerah dan bercelana panjang, bagi 

perempuan menyesuaikan; 

5. Selama perkuliahan berlangsung, mahasiswa wajib menghidupkan kamera dan mematikan suara. 

Apabila tidak menghidupkan kamera maka akan diingatkan melalui chat atau speaker oleh 

operator, namun jika peringat tidak diindahkan dan tanpa pemberitahuan alasan mematikan 

kamera, maka operator akan meremove mahasiswa yang bersangkutan dari ruang meeting dan 

dianggap tidak hadir; 

6. Apabila ada yang ingin ditanyakan atau didiskusikan, mahasiwa dipersilahkan 

menghidupkan suara; 

7. Apabila mahasiwa ingin meninggalkan perkuliahan untuk sementara waktu, harus meminta izin 

dari Dosen di chat room/ ruang chating zoom; 

8. Mahasiswa hanya boleh leave, apabila perkuliahan sudah selesai; 

9. Mahasiswa yang berhalangan hadir, wajib memberikan bukti surat atau keterangan lain kepada 

dosen yang bersangkutan sebelum perkulihan dimulai atau maksimal 1 (satu) minggu setelah 

pelaksanaan kuliah, melalui whatsapp (WA); 

10. Mahasiswa wajib membaca dan memahami bahan ajar, modul, jurnal-jurnal, peraturan perundang-

undangan atau materi lainnya yang sudah di upload Dosen di web https://leads.upnvj.ac.id/ ;dan 

11. Mahasiswa mengikuti Pretest dan Posttest melalui link yang dibagikan. 

Demikian edaran ini disampaikan untuk dilaksanakan, atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan 

terima kasih. 
 

Jakarta, 28 Agustus 2023 

a.n. Dekan, 

Wakil Dekan Bidang Akademik, 

 

 

 
Dr. Beniharmoni Harefa., S.H., LL.M. 

NIP. 198709222018031002 
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